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Capitulo I - Disposicoes gerais
Clausula 1.2 - Objeto

O presente Caderno de Encargos tem por objeto principal o a aquisigdo de servigos de
impressdo de painéis de informacéo e sinalética para espacos piiblicos do concelho,
conforme indicagGes técnicas definidas no Anexo A deste Caderno de Encargos.

Clausula 2.2 - Durac¢do do contrato

O contrato mantém-se em vigor até esgotado o “plafond” de € 6.000,00 + IVA, o
qual sera gasto mediante pedidos faseados (através de Requisicdo) por parte do
servi¢o de Concursos do Municipio de Alcobaca, com prazo maximo de fornecimento
de 24 meses apos adjudicacdo, caso ndo se esgote inteiramente o plafond definido
antes desse periodo.

Capitulo II - Obrigacoes contratuais

Seccdo I - Obrigagdes do prestador de servicos

Subseccgdo I - Disposicdes gerais

Clausulia 3.2 - Obrigacdes do prestador de servigos

1 — Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas na legisiagdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorre para o prestador

de servigos a obrigagao principal de cumprir com zelo o servigo contratado.

2 — A titulo acessério, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados a prestagdo do servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo

necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.
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Clausula 4.2 - Entrega dos bens objeto do contrato

Os bens objeto do contrato devem ser entregues, em regime faseado, mediante requisicao
por parte do Servigo de Concursos do Municipio de Alcobaga, sendo que os mesmos devem
ser disponibilizados apds recegéo do suporte digital, no prazo de dias (teis
estabelecido na proposta do adjudicatario, sendo o prazo maximo definido em 5 dias
uteis apds emissdo da requisicdo externa e suporte digital.

Subsecgao II - Dever de sigilo e protecio de dados
Clausula 4.2 - Objeto do dever de sigilo

1 - A entidade adjudicataria deve guardar sigilo sobre toda a informagao e documentagéo,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa 3 entidade adjudicante de que possa ter

conhecimento ac abrigo ou em relagdo com a execugéo do contrato.

2 - A informac8o e a documentacgao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualguer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado

direta e exclusivamente a execugdo do contrato.

3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documenta¢do que fossem
comprovadamente do dominio pablico a data da respetiva obtengdo pela entidade
adjudicataria ou que esta seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo
judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas

competentes.

4 - O dever do sigilo mantém-se em vigor até ac termo do prazo de 5 anos a contar do
cumprimento ou da cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protegdo de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas coletivas.

Clausula 5.2 - Protecdo de dados

1 — O artigo 6.° do Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados indica as situagdes
em que o tratamento de dados & licito, designadamente quando “o tratamento for necessario
para a execucgdo de um contrato no qual o titular dos dados é parte, ou para diligéncias pré
- contratuais a pedido do titular de dados”, e "o tratamento for necessério para o
cumprimento de uma obrigacdo juridica a que o responsavel pelo tratamento esteja sujeito”.
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2 — Sempre que sejam remetidos dados pessoais, nomeadamente em relagdo & equipa de
trabalho proposta, os mesmos devam ser acompanhados de declaracdo de consentimento
para o tratamento dos dados para esta finalidade, por parte dos seus titulares.

3 - Nos termos da alinea v) do n.? 1 do artigo 4.2 da Portaria n.° 57/2018, de 26 de fevereiro,
a publicitacdo do contrato, é feita no Portal BASE, incluinde anexos e aditamentos, com
excecdo das informagdes que se relacionem com segredos de natureza comercial, industrial

ou outra e das informacgdes respeitantes a dados pessoais.
Secgdo 1II - Obrigacdes do Municipio de Alcobaca

Clausula 6.2 - Preco contratual

1 — Pela prestacdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipic de Alcobaca deve pagar
ao prestador de servigos o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA & taxa
legal em vigor, se este for legalmente devido.

2 — O prego referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de Alcobaca, incluindo as
despesas de alojamento, alimentagéo e deslocagio dos seus meios humanos, bem como todas
as despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencio dos seus meios

materiais.

3 — Nao havera lugar a revisdo dos precos durante a execucdo do contrato.

Clausula 7.2 - Preco base

O preco base contratual deste procedimento é de € 6.000,00+ IVA.

Clausula 8.2 - Condigdes de pagamento

1 — As quantias devidas pelo Municipio de Alcobag¢a nos termos da cldusula anterior devem
ser pagas no prazo de 30 dias apés a rececdo pelo Municipio de Alcobaca das respetivas
faturas, as quais devem ser emitidas apés execucdo dos servigos solicitados e devem fazer

sempre referéncia ao n.% de compromisso, processo e requisi¢do externa.

2 — Para o efeito do nimero anterior, considera-se vencida a obrigag8o com a realizacdo do

servigo objeto do contrato.
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3 — Em caso de discordancia, por parte do Municipio de Alcobaca, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao prestador de servigos, por escrito, os respetivos
fundamentos, ficando o prestador de servicos obrigado a prestar os esclarecimentos

necessdrios ou proceder & emissdoc de nova fatura corrigida.

4 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sdo pagas

através de cheque.

Capitulo III - Penalidades contratuais

Clausula 92 - Penalidades contratuais
1 - No caso de incumprimento dos prazos fixados no contrato e por causa imputdvel a entidade
adjudicataria, pode ser aplicada uma penalidade, calculada de acordo com a seguinte férmula:
P = V*A/500

Em que:

* P: corresponde ac montante da penalidade;

= V: é igual a0 valor do servigo; e

» A: é o nimero de dias em atraso.
2 - A competéncia para decidir a aplicagdo da penalidade referida no nimero anterior é do

Presidente da Cdmara Municipal de Alcobaca.

Clausula 10.? - Forca Maior

1 - Néo podem ser impostas penalidade & entidade adjudicatdria, nem é havida com
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestagées contratuais a cargos de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizagéo, alhelas & vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever & data da celebragio do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse

razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2 - Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nlmero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagBes, incéndios, epidemias, sabotagens, greve,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinages

governamentais ou administrativas injuntivas.

3 — N&o constituem forga maior, designadamente:
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a) Circunsténcias que ndo constituam forga maior para os subcontratados da entidade

adjudicataria, na parte em que intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades da entidade adjudicatédria ou a
grupo de sociedades em que esta se integre, bem como as sociedades ou grupos de

sociedades dos seus subcontratados;

c} Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de uma forma resultantes do incumprimento pela entidade
adjudicatéria de deveres ou dnus que sobre ela recaiam;

d) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pela entidade adjudicataria de

normas legais;
e) Incéndios ou inundagBes com origem nas Instalagbes da entidade adjudicataria cuja

causa, propagacdo ou proporgbes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao

incumprimento de normas de seguranca;
f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos da entidade adjudicatdria ndo devidas

a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros;

4 - A ocorréncia de circunsténcias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5 - A forga maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigacBes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante de forga maior.

Capitulo IV - Garantia de cumprimento e seguros

Clausula 11.2 - Garantia de cumprimento contratual

1 — Nao é exigida a prestagio de caugdo.

2 — O Municipio pode proceder a retengdo de 10% do valor do pagamento a efetuar, sem
necessidade de prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfagdo cumprimento defeituoso,
fncumprimento definitivo pelo adjudicatério das obrigagdes contratuais ou legais ou para

quaisquer outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.
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Clausula 12.2 - Seguros

1 — E da responsabilidade do adjudicatario a cobertura, através de um contrato de seguro,

da atividade que exerce.

2 — O Municipio de Alcobaga pode, sempre que entender conveniente, exigir prova
documental da celebrag8o do contrato de sequro, devendo o adjudicatério fornecé-la no prazo

1 dia otil.

Capitulo V - Gestdo do contrato

Clausula 13.2 - Superviséo e controlo

1 — O contraente puablico designa como gestor do contrato nos termos do artigo 290.0 -A
Sabina Quitério Alves, substituido nas suas auséncias por Ana Cristina Antunes Ferreira, com

a funcéo de acompanhar permanentemente a execu¢do do contrato.

2 — O adjudicatério deverd nomear um técnico que o represente em tudo o que concerne ao
contrato, o qual servira de interlocutor entre a entidade adjudicante e o adjudicatario para a

resolucdo e/ou conhecimento de quaisquer assuntos inerentes ao objeto do contrato.

3 — Para efeitos do cumprimento do exercicio das fungBes de gestdo do contrato o
adjudicatario deverd disponibilizar os contactos telefénicos e de endereco eletrénico do

representante por si nomeado.

4 — O adjudicatario estd sujeito a supervisdo da execucdo do contrato, a qual ser assegurada

pelo gestor de contrato.

5 — Caso se verifiquem situagdes andmalas com base nos relatérios emitidos pelo gestor de

contrato, serd o adjudicatério notificado para regularizacdo imediata das mesmas.

Clausula 14.2 - Funcdes do gestor do contrato

1 - O gestor do contrato deve:

a) Acompanhar permanentemente a execugdo do contrato assegurando a verificagdo da
execucio em conformidade com o contratualizado tendo em consideracdo as clausulas
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fixadas no contrato, conjugadas com o caderno de encargos e a proposta do
adjudicatério e demais condigGes legais no dmbito do objeto do contrato;

b) Acompanhar a execugdo do contrato com a frequéncia adequada ao integral
desempenho das suas fungdes e caso detete desvios, defeitos ou outras anomalias na
execugdo do contrato, deve comunicé-los de imediato ac 6rgdo competente, propondo
em relatério fundamentado as medidas corretivas que, em cada caso, se revelem
adequadas;

c) Participar ao 6rgdo competente, bem como, quando a lei o preveja, situagBes que
comprometam a seguranga, a qualidade, o prego contratado, assim como o

cumprimento do prazo previsto; e

d) Desempenhar as demais fungdes e poderes delegados de notificacdo ao adjudicatério
no dmbito da execugdo do contrato, exceto em matéria de modificacio e cessagdo do
contrato, as quais ter&o de ser aprovadas pelo 6rgdo competente para autorizar a

despesa.
2 - Quando se trate de contratos com especiais caracteristicas de complexidade técnica ou
financeira ou de durag8o superior a trés anos, e sem prejuizo das fungdes definidas no ponto
anterior, o gestor deve:
a) Recorrer a técnicos em nimero e qualificagdes suficientes de forma a que a gestéo do

contrato abranja todas as areas contratualizadas; e
b) Elaborar indicadores de execugdo quantitativos e qualitativos adequados a cada tipo
de contrato, que permitam, entre outros aspetos, medir os niveis de desempenho do

cocontratante, a execucdo financeira, técnica e material do contrato.

Capitulo VI - Cessado da posic&o contratual

Clausula 15.2 - Cesséo e subcontratagéo da posicio contratual por
iniciativa do cocontratante

1 - A subcontratacdo e a cessdo da posigdo contratual, por qualquer das partes, depende da
autorizagéo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Piblicos.

2 - A cessdo da posico contratual com iniciativa por parte do cocontratante depende da
prévia apresentacdo dos documentos de habilitagdo, relativos ao potencial cessiondrio, que

foram exigidos ao cedente na fase de formac&o do contrato.
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3 - A autorizagdo da subcontratagdo depende da prévia apresentacdo dos documentos de
habilitacdo relativos ao potencial subcontratado, que foram exigidos, ao subcontratante, na

fase de formacdo do contrato.

Clausula 16.? - Cessdo da posigdo contratual por incumprimento do
cocontratante

1 - Em caso de incumprimento, pelo cocontratante, das suas obrigactes, que retina os
pressupostos para a resolugdo do contrato, o adjudicatario cede a sua posigdo contratual ao
concorrente do procedimento pré -contratual na sequéncia do qual foi celebrado o presente
contrato, que venha a ser indicado pelo contraente publico, pela ordem sequencial no referido

procedimento.

2 - Para o efeito previsto na parte final do ndmero anterior, o contraente publico interpela,
gradual e sequencialmente, os concorrentes que participaram no procedimento pré -
contratual original, de acordo com a respetiva classificagdo final, a fim de concluir um novo

contrato para a adjudicacdo da conclusd@o dos trabalhos.

3 — A execugdo do contrato ocorre nas mesmas condigdes j& propostas pelo cedente no

procedimento pré -contratual original.

4 — A cessédo da posigdo contratual opera por mero efeito de ato do contraente piblico, sendo

eficaz a partir da data por este indicada.

5 — Os direitos e obrigagbes do cocontratante, desde que constituidos em data anterior & da
notificacdo do ato referido no nimero anterior, transmitem -se automaticamente para o
cessionario na data de produgéo de efeitos daquele ato, sem que este a tal se possa opor.

6 — As obrigagbes assumidas pelo cocontratante depois da notificagdo referida no n.° 4
apenas vinculam a entidade cessionaria quando este assim o declare, apds a cessdo.

7 — Quando ha lugar a caugdo e a garantias prestadas pelo cocontratante inicial, estas sdo
objeto de reducdo na proporgdo do valor das prestacbes efetivamente executadas e sdo
liberadas seis meses apés a data da cessdo, ou, no caso de existirem obrigacdes de garantia,
apos o final dos respetivos prazos, mediante comunicagio dirigida pelo contraente publico

aos respetivos depositarios ou emitentes.

CADERNO DE ENCARGOS - 100-C-BS-2020 - SERVIGOS DE IMPRESSAQ DE PAINELS DE INFORMAGAD
10



DIVISAO FINANCEIRA

UNIDADE DE CONCURSOS E GESTAO DE COMPRAS ALCOB ACA
Municipio

8 — A posigdo contratual do cocontratante nos subcontratos por si celebrados transmite -se
automaticamente para a entidade cessionaria, salvo em caso de recusa por parte desta.

Capitulo VII - Resolugdo do contrato
Clausula 17.2 - Resolucdo por parte do Municipio de Alcobaca

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdoc do contrato previstos na lei, o
Municipio de Alcobaga pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o fornecedor
violar de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagdes que Ilhe incumbem,

desighadamente nos seguintes casos:
a) Desvio do objeto da prestagdo de servigos;
b) Interrupcdo da prestagdo de servigos por facto imputavel ao adjudicatério;

¢) Incorreta execugéo dos trabalhos.

2 — O direito de resolucdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaracdo
enviada ao fornecedor e ndo determina a repeticdo das prestacgtes ja realizadas, a menos que

tal seja determinado pelo Municipio de Alcobaca.

3 — Nos termos do artigo 334.° do Codigo dos Contratos Publicos pode proceder-se a
resolucdo total ou parcial do contrato por razbes de interesse piblico, em virtude de
alteracdes na organizacdo e/ou reestruturacdo dos servigos municipais, e consequentemente

o tipo de servigo contratado deixar de ser necessario.

4 — O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante notificagdo ao

adjudicatério com 60 dias corridos de antecedéncia.

Clausula 18.2 - Resolucao por parte do fornecedor

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, o
fornecedor pode resolver o contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja
em divida ha mais de seis meses ou 0 montante em divida exceda 25% do prego contratual,

excluindo juros.
2 — O direito de resolugdo € exercido por via judicial.

3 — Nos casos previstos no n.9 1, o direito de resolugdoc pode ser exercido mediante
declaracéo enviada ao Municipio de Alcobaca, que produz efeitos 30 dias apds a recegdo dessa
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declaragdo, salvo se o este dltimo cumprir as obrigacBes em atraso nesse prazo, acrescidas

dos juros de mora a que houver lugar.

4 — A resolugdo do contrato nos termos dos ndmeros anteriores ndo determina a repeticio
das prestages ja realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obrigacées deste ao
abrigo do contrato, com excecdo daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cédigo dos

Contratos Publicos.

Clausula 19.2 - Extingédo do Contrato

1 - O direito de extinguir o contrato podera ser exercido pela entidade adjudicante e pela
entidade adjudicataria, nos termos previstos na Parte III do CCP.

2 - Para efeitos do disposto no nlimero anterior, considera-se incumprimento definitivo,

quando houver atraso no fornecimento, por um periodo superior a 15 dias (teis.

Capitulo VIII - Disposicdes finais

Clausula 20.2 - Comunicacdes e notificacdes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser escritas e redigidas em portugués,
conforme previsto no Codigo dos Contratos Publicos, através de correio eletrénico ou de outro
meio de transmissdo escrita e eletrdonica de dados, ou por via postal, por meio de carta

registada ou de carta registada com aviso de recegdo.

2 — Qualquer alteragdo das informagbes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 21.2 Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato s8o continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.
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Clausula 22.2 - Legislacdo aplicavel

1 - A tudo o que ndo esteja especialmente previsto aplica-se o regime previsto no Cddigo dos

Contratos Publicos na sua atual redagéo e demais, legislacdo aplicével.

2 — Em respeito pelo n.2 2 do artigo 1.9 A do CCP, o adjudicatario compromete-se a executar
o contrato em respeito pelas normas aplicaveis em vigor em matéria social, laboral, ambiental
e de igualdade de género, decorrentes do direito internacional, europeu, nacional ou regional.
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ANEXO A - Clausulas Especiais

Clausula 1.2 - Especificacdes técnicas

1 — O objeto do contrato é para aquisicdo de servicos de impresséo de painéis de
informacéo e sinalética, em regime de servico faseado, até ao montante de €6.000,00 +

IVA, de acordo com as seguintes caracteristicas:

Cad. Designagao unidade | Pond. %
1| Placa em aluminio antiferrugem com impressdo digital - 67 x 74 cm unidade 7,00%
2 | Placa em aluminio antiferrugem com impressdo digital - 115 x 86 cm unidade 7,00%
3| Placa em aluminio antiferrugem com impressdo digital - 115 x 89 cm unidade 7,00%
4 | Placa em aluminio antiferrugem com impressdo digital - 136 x 104 cm unidade 7,00%
5| Placa em aluminio antiferrugem com impressdo digital - 160 x 110 cm unidade 7,00%
6 | Impressao digital com PVC5 mm - 100x 110 cm unidade 6,00%
7 | Impressdo digital com PVC 5 mm - 115 x 86 cm unidade 6,00%
8| Impressdo digital com PVC 5 mm - 115 x 89 cm unidade 6,00%
9| Impressdo digital com PYC 5 mm - 136 x 104 cm unidade 6,00%

10| Impressdo digital com PVC S mm - 160 x 110 em unidade 6,00%
Placa em aluminio de 3 mm de espessura, com vinil impresso e laminado
11[-35x15¢cm unidade 5,00%
12 | Placa em PVC de 3 mm com vinil impresso e laminado - 20 x 20 cm unidade 5,00%
13 | Placa em PVC de 3 mm com vinil impresso e laminado - 55 x 10 cm unidade 5,00%
14| Placa em PVC vinil impresso - 84 x 120 cm unidade 5,00%
Conjunto composto por: Placa de aluminio Dibond de 3 mm de
espessura; com vinil impresso e laminado, dimensao 50 x 40 cm; tubo de
galvanizado de 60 mm de didmetro com 3 metros + tampa + 2
15 | abracadeiras unidade 5,00%
Conjunto composto por: Suporte + placa em luxbond azul 3mm; Com
recorte vinil branco + vinil impresso Logos, nas 2 faces; Dimensdo: 45 x
16 45¢cm unidade 5,00%
17 | Autocolante em vinil com impressio digital e laminado -40 x 40 cm unidade 5,00%
100,00%

2 — Os pedidos serdo solicitados em regime faseado mediante requisigéo por parte do servigo
de Concursos do Municipio de Alcobaga, nos termos e condigbes definidas na cldusula 2.2

deste Anexo.

CADERNO DE ENCARGOS - 100-C-BS-2020 - SERVICOS DE IMPRESSAC DE PAINEIS DE INFORMACAD
14



DIVISAO FINANCEIRA
UNIDADE DE CONCURSOS E GESTAO DE COMPRAS ALCO B A(; A

Municipio

3 — Todos os materiais impressos deverdio ser entregues de acordo com especificagdes

estabelecidas nas requisigbes externas.

Clausula 2.2 - Fornecimento continuo

1 - Cada pedido no &mblito deste contrato sé podera ser efetuado na sequéncia de requisi¢do
externa associada ao n.? de compromisso deste contrato, na qual deverao ser aplicados os

pregos unitarios contratualizados.

2 — Os pedidos serdo solicitados em regime faseado.

3 — A requisi¢io externa é enviada para o adjudicatario, com descrigio de tipo de servigo e
local de entrega, o qual deverd fornecer no prazo e demais condi¢gdes acordadas, sendo
obrigatoriamente mencionado na fatura o n.? da requisigéo externa a que diz respeito, assim
como o n.° de compromisso que serd comunicado aquando da notificacdo da adjudicagao.

4 - A entidade adjudicante ndo se responsabiliza por eventuais servigos que ndo respeitem

as condigdes indicadas nos pontos anteriores.
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